KEHTESTATUD
direktori 09.04.2021 kaskkirjaga nr 1-1/5

,Maardu Glimnaasiumi raamatukogu kasutuseeskirja kinnitamine*
LISA

Maardu Giimnaasiumi raamatukogu kasutuseeskiri

Koostatud “Pohikooli ja glimnaasiumiseaduse” § 41 10ike 4 ja ,,Kooliraamatukogu

tookorralduse alused* (haridus-ja teadusministri méérus nr 7/18.03.2011) alusel.

1 ULDSATTED

1.1. Maardu Giimnaasiumi kooliraamatukogu (edaspidi “raamatukogu”) kasutuseeskiri
méidrab raamatukogu iilesanded ja tegevused, kirjeldab kogude kujundamise ja
finantseerimise pohimotted, sdtestab lugejateeninduse korralduse, lugeja oOigused ja
kohustused.

1.2. Raamatukogu on dppeasutuses ndutav struktuuri iiksus, mis allub oma tegevuses kooli
juhtkonnale ja kollegiaalsete juhtimisorganite (dppendukogu, hoolekogu) otsustele.

1.3. Kooliraamatukogu on kooli iiksus, mis oma tegevusega toetab kooli Oppekava
elluviimist ja voimaldab oma keskkonna ja kogude kaudu erinevate Oppemeetodite
rakendamist, Opilase iseseisva 0pitdd oskuse arendamist ning lugemishuvi siivendamist.
1.4. Maardu Giimnaasiumi kooliraamatukogu ndustajaks on Eesti Lasteraamatukogu,
Maardu linna ja Harju maakonna raamatukogud.

1.5. Raamatukogu juhindub oma tegevuses “Kooliraamatukogu tookorralduse alustest”
(haridus- ja teadusministri mdidrus nr 7/18.03.2011), kooli pShimédirusest ja koolis

véljaantud digusaktidest.

II RAAMATUKOGU ULESANDED JA TEGEVUSED

2.1. Raamatukogu kujundab Opilastes harjumuse ning huvi lugemise, Oppimise ja
raamatukogu kasutamise vastu.

2.2. Raamatukogu toetab kooli dppekavas kinnitatud hariduslikke eesmérke ja kdiki dpilasi,
et nad Opiksid véirtustama ja kasutama informatsiooni, sOltumata selle vormist.
Raamatukogu korraldab raamatukogu kasutamise dpetust ja raamatutega seotud iiritusi.
2.3. Raamatukogu teeb koostddd teiste Eesti ja vilismaa raamatukogudega.

2.4. Raamatukogutootajad teevad koostodd kooli Opetajate, hoolekogu, juhtkonna ja

lastevanematega.



2.5. Kirjanduse ja Oppekirjanduse tellimuse vormistab raamatukogujuhataja ldhtudes
klassi- ja ainedpetajate kirjalikest ettepanekutest. Tellimus kooskdlastatakse kooli
direktoriga. Kooliraamatukogu varustab dpetajaid ja dpilasi kehtivale dppekavale dppe- ja
kasvatustooks vajaliku kirjanduse, audiovisuaalsete ja muude infokandjatega.

2.6. Raamatukogutddtajad tootlevad raamatukokku saabunud véljaanded, peavad arvestust
kogudes olevate kirjanduse ja muude infoallikate {ile ning tutvustavad oma kogusid.

2.7. Raamatukogu esitab oma tegevuse kohta digusaktides ettenidhtud aruanded.

III RAAMATUKOGU KOGUDE KUJUNDAMISE POHIMOTTED

3.1. Raamatukogu kogud kujundatakse pdhimdttel, et raamatukogu on oma kogude kaudu
16imitud kooli Oppe- ja kasvatustegevusse ning toetab kdigi Oppeainete Opetamist ja
huvitegevust.

3.2. Kogude kujundamisel eelistatakse kooli Oppekava elluviimiseks vajaliku
oppekirjanduse ja kooli dppesuundasid toetava kirjanduse hankimist.

3.3. Kooliraamatukogu kogud komplekteeritakse vastavalt vajadusele ja vOimalustele
ostude ja annetuste teel.

3.4. Kogud jagunevad pohikoguks ja dppekirjanduse koguks.

3.5. Oppeasutus vdib oma lugejatele kasutuks muutunud, tarbetut ja vananenud kirjandust
tasuta iile anda teistele raamatukogudele voi miiiia nii juriidilistele kui fiilisilistele isikutele.
3.6. Oppetdds pidevalt kasutuses olev kirjandus antakse vastavasse dppekabinetti, kus
nende sdilitamise eest vastutab dppekabineti dpetaja voi klassijuhataja.

3.7. Oppekirjanduse kogu kujundamisel lihtub raamatukogu Eesti Hariduse Infosiisteemi
oppekirjanduse alamregistrist.

3.8. Ajakirjade ja ajalehtede tellimisel ldhtutakse pohimdttest, et pohikooliastmes on
Opilasele raamatukogus eestikeelsetest ajakirjadest tagatud vdhemalt kahe nimetuse
lasteajakirja ning glimnaasiumiastmes vihemalt kahe nimetuse keele- voi

kultuuriajakirja kattesaadavus.

IV. RAAMATUKOGU LUGEJATEENINDUSE KORRALDUS, LUGEJA
OIGUSED JA KOHUSTUSED

4.1. Raamatukogu teenused — kohalkasutus, kojulaenutus, teatmeteenindus — on tasuta.
4.2. Raamatukogu voivad kasutada ja raamatukogu lugejaks olla koik kooli Opilased,
Opetajad, kooli todtajad ning lapsevanemad. Lugejaks registreeritakse isikut tdendava

dokumendi alusel. Lugejad taasregistreeritakse alates iga aasta 1. septembrist. Lugejate



andmed kontrollitakse ja tdpsustatakse elektroonilises andmebaasis. VOolglasi ei
registreerita imber enne teavikute tagastamist.

4.3. Raamatukogu on avatud koolipdeva viltel kl 8.00—16.00.

4.4. Opikud laenutatakse iiheks Sppeaastaks. Toovihikud, tooraamatud ja todlehed on
pohikooli dpilasele tasuta ja jadvad talle.

4.5. Opilane saab koik vajaminevad dpikud dppeaasta alguses.

4.6. Opikute laenutamine toimub klassijuhtaja, raamatukogutddtaja voi ainedpetaja
vahendusel.

4.7. Opilane kirjutab igasse dpikusse oma nime, klassi ja dppeaasta.

4.8. Opilane on kohustatud dpikut korralikult hoidma.

4.9. Opilane on kohustatud teatama kadunud voi rikutud dpikust raamatukoguhoidjale.
4.10. Oppeaasta 15pus tagastab dpilane kodik dpikud klassijuhatajale vdi ainedpetajatele.
4.11. Opikud peavad olema puhastatud ja korrastatud.

4.12. Teavikute laenutamise pikkus on iildjuhul 14 pieva. Vastavalt vajadusele ja teavikute
ndudlusele on raamatukoguhoidjal digus laenutustdhtaega lithendada voi pikendada.

4.13. Koju laenutatud raamatute tédhtaega voib pikendada korduvalt, kui raamatule ei ole
ndudlust.

4.14. Koju ei laenutata teavikuid, mis on moeldud kohapeal lugemiseks (teatmekirjandus,
entsiikklopeediad jne), uusi ajakirju ja ajalehti, eriti viértuslikke ja haruldasi
ainueksemplare.

4.15. Volglastele raamatuid ja teisi teavikuid ei laenutata.

4.16. Opilane tagastab kdik dppeaasta jooksul laenutatud teavikud raamatukokku dppeaasta
16pul.

4.17. Lugeja ei tohi oma tegevusega kahjustada raamatukogu teavikuid ja muud vara ega
segada t60d raamatukogus.

4.18. Opilase tekitatud ainelise kahju hiivitab raamatukogule dpilane vdi tema vanem
vastavalt kokkuleppele.

4.19. Tagastamata (kaotatud) voi rikutud teaviku on lugeja kohustatud asendama sama voi
raamatukogu poolt vordviirseks tunnistatud teavikuga.

4.20. Raamatukogu kasutuse eeskirju korduvalt rikkunud lugejalt vdib raamatukogu
kasutamise diguse dra votta.

4.21. Loputunnistuse ja dokumendid koolist lahkumise korral saab dpilane kitte siis, kui

koik volgnevused kooli raamatukogule on likvideeritud.



V RAAMATUKOGU FINANTSEERIMINE

5.1. Raamatukogu ruumid, sisustuse ning rahalised vahendid kirjanduse, audiovisuaalsete
ning muude infokandjatega pidevaks varustamiseks tagab kooli pidaja.

5.2. Raamatukogu finantseerimiseks ette ndhtud raha on dppeasutuse eelarve osa.

5.3. Raamatukogu hangib vdimalusel lisarahastust sponsoritelt, vastavate projektide
kirjutamisega.

5.4. Oppekirjanduse kogu soetamise kulud kaetakse pdhikooli- ja giimnaasiumiseaduses
satestatud korras.

5.5. Raamatukogutootajad teevad koostddd kooli juhtkonnaga t66 planeerimise,

majanduse, finants- ja muudes kiisimustes.



